	國立東華大學管理員輪值調整申請表

	申請人
	

	代理人
	

	原排班時間
	年      月      日

	欲更換時間
	□ 代班
原因:



	
	□ 換班：換班時間      年      月      日
原因:



	附記
	一、本表應於值班代理三天前提出申請。

二、如遇突發事故得當面或以電話報告奉核准後行之、事後仍應補行完成申請程序。

三、未經核准不得私自調整或代理值班。


申請人：            代理人：             審核:               組長：                      

