國立東華大學物品借用單
	借用單位
	
	填單日期
	     年      月     日

	借用時間
	自     年    月    日    時    至     年    月    日    時   止

	借用用途
	

	放置地點
	

	物品名稱
	
	
	
	
	

	數量/單位
	/
	/
	/
	/
	/

	領用簽名(註明時間)
	
	
	
	
	

	歸還簽名(註明時間)
	
	
	
	
	

	歸還情形
	
	
	
	
	

	借用須知
	1.物品以登記先後依序借用，並以公務使用為原則。
2.學生社團活動由學務處課外活動組代為申請。
3.使用範圍以校區內為原則，校外使用以公務及教學為限，並附相關活動證明。
4.桌巾須清洗乾淨後歸還，其餘器材請清除殘餘膠帶海報等。
5.借用人完成借用程序後，請自行派足人力搬運(如需派車載運，請填派車單洽事務組同仁申請)，並負保管之責，倘有遺失或毀損，應負責賠償，不得異議。

	借用單位
	事務組

	借用人
	單位主管
	承辦人
	單位主管

	電話：
學號：
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